oy) e rir‘i

TJENESTER TIL
JOBSOGNING OG
ANSOGNING




o
Y care 4 TJENESTER TIL JOBS@GNING OG ANS@GNING
carers

Indhold
Miniguide til jobansggning og ansggninger
Kort beskrivelse af dokumentet:
Job-portaler/internetsider
Jobnet
Jobindex
Stepstone
@vrige muligheder

Miniguide til jobansegning og ansegninger

Beskrivelse af dokumentet:

I denne miniguide kan du finde vejledning og links til de hyppigst anvendte danske
job-portaler/internetsider til jobsggning og hjelpemidler til jobansggninger.

Miniguiden er malrettet personer, der i en kortere eller leengere periode har staet uden for
arbejdsmarkedet, og har behov for hjeelp og vejledning til jobsggning og udarbejdelse af
ansggninger. Henvisningerne i miniguiden er i Care4carers sammenhang malrettet den danske
kontekst, hvorfor det kun er danske job-portaler og hjemmesider der linkes til og vejledes
omkring.

Formalet med miniguiden er, at kompetenceudvikle jobsggende i at orientere sig om ledige
stillinger pa de mest anvendte job-portaler, samt at styrke deres kompetencer med hensyn til at
sammenfatte jobansggninger og CV’er. Adgang til internettet via laptop/PC eller tablet/iPad er en
forudseetning for at kunne fglge anvisningerne i guiden.
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Job-portaler/internetsider

Jobnet: https://job.jobnet.dk/ er de offentlige jobcentres portal over ledige jobs. Du logger ind pa siden
ved at bruge Mitld. Du kan bade sgge pa ledige jobs, fa hjeelp af jobkonsulenter og fa adgang til de
gvrige services som udbydes af jobcentrene. Da login foregar med Mitld er alle oplysninger pa din profil
fortrolige og kan ikke ses af andre.
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Jobindex: https://www.jobindex.dk/ er Danmarks stgrste jobdatabase. Jobindex A/S er en dansk
virksomhed, som administrerer oversigter over bl.a. ledige jobs, CV'er og firmaprofiler i Danmark.
Virksomhedens hjemmeside bestar af en sggemaskine, der foretager sggninger i godt 500 andre
jobbgrser og private firmaers jobsider i Danmark — og AF's Jobnet. Det er gratis for private at
anvende de forskellige tjenester pa Jobindex. For at fa starst mulig gleede af Jobindex, ber du oprette
dig som bruger med en profil. Dit CV, jobansggninger mv. gemmes saledes pa din profil, sa du har
alle vigtige informationer samlet ét sted til din jobsagning. Din profil er personlig og kan ikke tilgas af
andre.

Siden er malrettet bade jobsggende og arbejdsgivere, valgmuligheden findes i gverste bjeelke pa
forsiden. Her kan ogsa veelges sprog — siden findes pa dansk og engelsk.


https://job.jobnet.dk/
https://www.jobindex.dk/
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JOblndex 33900 JOb l dag For jobsggere For arbejdsgivere DA EN
Din jobsegning Jobannoncer Find virksomhed Test dig selv Inspiration Vejledning Log ind Opret profil
Sgg efter nyt job

Sgg efter job Veelg eller indtast omrader _

Flere spgemuligheder +

Find job via kategori
Informationsteknologi '** Ingenigr og teknik %92 Ledelse og personale *'°* _

Siden er enkelt opbygget med en bjeelke af faner gverst, hvor du ogsa kan oprette en brugerprofil eller logge
ind. Nedenfor, via forsidens sggefelter kan du sgge specifikt pa bestemte typer af jobs eller sgge inden for
bestemte brancher. Et udvalg af brancher finder du ogsa nederst pa siden, hvor du kan klikke pa en
branche, hvorefter jobs indenfor denne branche fremsgges.

Du kan ogsa via fanen “Din jobsggning” fa adgang til services sdsom hjzelp til at oprette en jobagent, skrive
en ansggning og til at udarbejde et CV.

Hvis det er laenge siden at du har sggt job, kan det anbefales at du benytter dig af dfisse redskaber. Det vil
gare bade din ansggning og dit CV mere kvalificeret og dermed gge dine chancer for at blive kaldt til
jobsamtale. Fanen “Din jobsggning” indeholder desuden ogsa inspiration til, hvordan du forbereder dig til en
jobsamtale.

Din jobsegning Jobannoncer Find virksomhed Test dig selv Inspiration Vejledning Log ind Opret profil

Din side cv

Skab overblik over din jobsegning Opret dit CV og bliv headhuntet Inspiration til din
jobsggning - alt fra CV

Jobagent QuickApply-profil og ansggning til

Fa nye job direkte i din indbakke Sog jobbet nemt fra mobilen

jobsamtale og
lgnforhandling

k‘ -

Hvis det er en seerlig type job du leder efter, kan du via "Min jobs@gning” ogsa fa hjeelp til at oprette en
Jobagent. Jobagenten sender dig automatisk relevante jobs, tilpasset de kriterier du har opstillet for din
sggning. P& denne made sparer du tid pa selv at gennemse jobannoncer. Du har mulighed for at lave flere
forskellige jobagenter og du kan veelge, om du vil opdateres om nye jobs dagligt, eller hver lgrdag.
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Jobagent

Opret en Jobagent og lad jobbet komme til dig. Kom hurtigt i gang.

Det er nemt og gratis at oprette en Jobagent. Nar du har lavet din favorit-ssgning og gemt den, sender Jobindex
dig dugfriske jobannoncer direkte i indbakken.

m Allerede oprettet?

Via fanen "Test dig selv” kan du bl.a. lave en persontype test. Testen kan hjeelpe dig til at blive klogere pa
dine egne styrker og ressourcer, hvilket du kan bruge i din jobansggning. Under samme fane kan du ogsa
tage en talenttest, der giver dig et overblik over dine staerkeste arbejdstalenter.

Under Fanen "Vejledning” kan du fa hjeelp til at skrive en jobansggning. Her kan du ogsa se videotips til
jobsggende samt tilmelde dig kurser malrettet jobsggning.

Din jobsegning Jobannoncer Find virksomhed Test dig selv Inspiration Vejledning Log ind Opret profil

Fa en jobvejleder Kurser for ledige

Bliv afklaret i din jobsegning Opgrader dine kompetencer Hvordan skriver du et
godt CV?

Ansggningsmaskinen Jobsggningskursus

Hjeelp til at skrive en jobansegning Skab struktur i din jobsegning

Jobindex TV Kaares Klumme

Videotips til jobsegere Vinkler pé din jobsagning -

Det kan anbefales at undersgge de forskellige faner for at fa et overblik over de mange forskellige tienester
pa Jobindex.

Stepstone: https://www.stepstone.dk/ er en lignende jobportal og fungerer pA samme méde som
Jobindex med lignende faner og segemuligheder. Ligesom pa Jobindex, anbefales det, at du opretter en
brugerprofil for at fa starst mulig gavn af de mange funktioner pa hjemmesiden. Giv dig tid til at undersgge
sidens muligheder.


https://www.stepstone.dk/
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0 job matcher din sggning

Seg efter job Veelg eller indtast omrader Seg

Faerre segemuligheder -

Jobkategori Virksomhed Opslagsdato
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@vrige muligheder:

Du kan selvfglgelig ogsa blot bruge sggeportaler pa internettet til at sgge nye jobs, eller hjeelp til at skrive
ansggninger eller dit CV. Oftest vil du dog blive linket til de her omtalte portaler, da de typisk udbyder de
hyppigst anvendte services og redskaber til formalet og er gratis.

Veaer opmaerksom pa, at der ved en sggning pa internettet ogsa fremkommer sggeresultater til
betalingstjenester hos fx konsulentbureauer, som tilbyder hjeelp til jobsagning og ansagning for betaling.

Finansieret af Den Europaeiske Union. De synspunkter og holdninger, der kommer til udtryk, er dog
kun forfatternes og afspejler ikke ngdvendigvis Den Europeeiske Unions eller Forvaltningsorganet
for Undervisning, Audiovisuelle Medier og Kultur (EACEA) synspunkter og holdninger. Hverken
Den Europeeiske Union eller EACEA kan holdes ansvarlige for dem.

Medfinansieret af
Den Europaziske Union




